Instrukcje

INSTRUKCJA - PAKOWANIE, ZNAKOWANIE, WYSYRKA T
ODBIOR PRODUKTOW ZGODNIE ZE STANDARDAMI ZDROWIA,
BEZPIECZENSTWA I OCHRONY SRODOWT SKA :

1. Numer Zamoéwienia Kodak i Numer Liniowy MUSZA by¢ uwidocznione na
wszystkich dokumentach wysyiki, listach przewozowych, fakturach, korespondencji i
musza by¢ umieszczone w sposéb trwaly na zewnatrz kazdego kontenera
wysytkowego.

2. Dla kazdego Numeru Zamdéwienia i Numeru Liniowego MUSI zosta¢ wypetniona
osobna specyfikacja i MUSI by¢ ona umieszczona na zewnatrz kontenera
wysytkowego. Numer referencyjny specyfikacji musi by¢ umieszczony na wszystkich
listach przewozowych.

3. Dostawca powinien spetni¢ wszystkie odnosne wymogi w zakresie transportu i
logistyki, dostepne na stronie: www.kodak.com/go/ShippingRouting

4. Polityka Zaopatrzenia Kodak wymaga od wszystkich dostawcéw

Zasady i
INSTRUKCJE W ZAKRESIE FAKTUROWANIA:

1. Nr Zamoéwienia Kodak i Numer Liniowy MUSZA by¢ uwidocznione na wszystkich
fakturach. Wszystkie podatki musza by¢ osobno wyszczegdlnione na wszystkich
fakturach. Nieprawidtowo wypetnione faktury beda zwracane bez optacenia.

2. Pytania dotyczace faktur wystawionych w zwigzku z Zamoéwieniem moga by¢
kierowane do dziatu Naleznosci Kodak (Accounts Payable) na adres uwidoczniony
na Zamowieniu.

3. Cena jednostkowa i jednostki miary powinny by¢ takie same, jak jednostki miary
uwidocznione na Zamowieniu.

4. PROSIMY PRZESYtAC WSZYSTKIE FAKTURY NA: ADRES UWIDOCZNIONY
NA ZAMOWIENIU (CHYBA ZE OPIS ZAMOWIENIA WSKAZUJE INACZEJ).

1. Warunki ogélne

1.1 Niniejsze Ogdlne Warunki Zakupu maja zastosowanie do zakupu towaréw i/lub
ustug przez Kodak Polska Sp. z o.0. z siedziba w Warszawie, przy ul.
Domaniewskiej 50 (“Kodak”). Dostawca moze nie stosowac¢ sie do Warunkow
Zakupu jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Kodak.

1.2 Warunki Zakupu moga by¢ zmieniane lub tez Kodak moze wytaczy¢
zastosowanie niektdrych postanowien. Kodak zmieni ilub wylaczy zastosowanie
Warunkéw Zakupu do Zamoéwien sktadanych u Dostawcy. Wszelkie zmiany i/lub
wylaczenia zastosowania Warunkéow Zakupu beda wigzace jedynie wzgledem
konkretnego Zamodwienia, ktérego dotycza i nie beda miaty zastosowania do
kolejnych Zamoéwien sktadanych przez Kodak.

2. Zamowienie, Zawarcie umowy Kazdy zakup towardéw i/lub ustug przez Kodak
bedzie dokonywany na podstawie pisemnego Zamoéwienia ztozonego przez Kodak u
Dostawcy. Kodak nie zaakceptuje dostawy towaréw lub ustug, o ile uprzednio nie
ztozyt pisemnego zamdwienia na dostawe takich towaréw i/lub ustug. Kodak nie
zaakceptuje faktur z tytutu dostawy towaréw i/lub ustug jezeli numer Zamoéwienia
ztozonego przez Kodak nie bedzie prawidtowo okreslony na fakturze.

Umowa sprzedazy towaréw lub $wiadczenia ustug wynikajaca ze ztozenia przez
Kodak Zamoéwienia u Dostawcy bedzie zawarta po potwierdzeniu przez Dostawce
otrzymania Zamowienia i przekazania go do przetwarzania na warunkach
wynikajacych z tresci Zamoéwienia oraz zgodnie z Warunkami Zakupu. Dostawca
powinien potwierdzi¢ ztozenie Zamdwienia przez upowaznionych przedstawicieli.
Takie potwierdzenie zostanie sporzadzone na pismie i bedzie wigzace w przypadku
przestania go faksem.

2.1 W przypadku, gdy Dostawca zmieni warunki Zamoéwienia i/lub Warunki Zakupu
dziatajac samodzielnie, taka zmiana nie bedzie wiazaca dla Kodak. Wszelkie zmiany
warunkéw okreslonych w Zamoéwieniu i/lub Warunkéw Zakupu beda wiagzace dla obu
stron, jezeli Kodak wyrazi pisemna zgode na takie zmiany w formie zatacznika do
Zamowienia lub tez Strony podpisza odpowiedni aneks w tym celu.

2.2 W przypadku, gdy Dostawca rozpocznie przetwarzanie Zamoéwienia Kodak,
uznaje sie, ze Dostawca zaakceptowat warunki Zaméwienia oraz Warunki Zakupu, i
ze sa one dla niego wigzace.

3. Cena i ptatnosci

3.1 Ceny wykazane w Zamoéwieniu powinny obejmowa¢ wszelkie optaty posrednie
takie jak optaty za wysylke ubezpieczenie, opakowanie oraz podatki (inne niz
nalezny VAT), chyba ze optaty takie zostaty okreslone osobno. Ceny powinny by¢
podane i ptatne w ztotych polskich PLN lub walucie okreslonej w Zamoéwieniu.
Ptatnosci nalezy dokonywac przelewem na konto Dostawcy okreslone na fakturze.
3.2 Kodak zapfaci za dostawe towarow i/lub swiadczenie ustug w terminie 60 dni od
daty dostarczenie faktury na rece Kodak. Dostawca moze wystawi¢ fakture po
dostawie towaréw i/lub wykonaniu ustug, chyba ze strony uzgodnity inaczej lub na
Zamowieniu widnieje inna date ptatnosci. Kodak bedzie mie¢ prawo do wstrzymania
wszelkich ptatnosci w catosci lub czesci bez ponoszenia odpowiedzialnosci za
niewykonanie lub niewtasciwe wykonanie zobowigzan, w przypadku, gdy numer
Zamowienia Kodak jest niepoprawnie umieszczony na fakturze wystawionej przez
Dostawce lub towary i/lub ustugi sa niezgodne z Zaméwieniem. Platnos¢ Kodak za
dostawe towardw i/lub swiadczenie ustug pozostanie bez uszczerbku dla wszelkich
praw przystugujacych Kodak na mocy przepiséw w zakresie niewykonania lub
niewfasciwego wykonania zobowiagzan.

4. Cesja. Podwykonawcy.

4.1 Dostawca nie bedzie upowazniony do dokonywania cesji praw i obowigzkéw
wynikajacych ze sprzedazy towaréw illub ustug dokonanej zgodnie z warunkami
okreslonymi w Zamoéwieniu i/lub Warunkach Zakupu bez uprzedniej pisemnej zgody
ze strony Kodak.

5. Dostawa i odbior

Towary zaméwione przez Kodak winny by¢ dostarczone do magazynu Kodak (loco
magazyn Kodak) lub w inne miejsce okreslone w Zamowieniu. Dostawca bedzie
zobowiazany do dostarczenia towaréw wolnych od wszelkich wad i zgodnych z
warunkami Zamoéwienia. Wraz z dostawa towaréw, Dostawca bedzie zobowigzany
do dostarczenia Kodak kart gwarancyjnych i/lub instrukcji obstugi dla dostarczonych
towardw, oraz innych dokumentéw okreslonych w Zaméwieniu.

przestrzegania Standardéw Zdrowia, Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska firmy
Kodak, dostepnych na stronie: www.Kodak.com/go/ hsesupplierstandard

5. W odnosnym zakresie, dostawcy powinni stosowa¢ sie do specyfikacji produktow
oraz wymogow w zakresie deklaracji materiatdbw zastrzezonych dostepnych na:
www.Kodak.com/go/hsesupplier

6. Ksiegowos¢ Kodak Polska Sp. z o0.0. opiera sie na elektronicznym obiegu
dokumentéw. Wszystkie faktury wystawione dla Kodak Polska Sp. z 0.0. powinny
by¢ dostarczane w formacie PDF na adres: KodakPL@email.basware.com. Nowi
dostawcy musza sie zarejestrowa¢ w Basware zanim zostanie zostanie wystana
pierwsza faktura. W celu uzyskania instrukcji dot. rejestracji nalezy skontaktowa¢ sie
z EAMERVendorEnroliment@kodak.com. Pytania dotyczace ptatnosci za faktury
nalezy kierowac¢ na adres: eamer-AP-enquiries@kodak.com

WarunKki

Dostawca poniesie wszelkie ryzyko zwigzane ze straty, zniszczeniem lub
uszkodzeniem towarédw do momentu odbioru towaréw przez Kodak. Po odbiorze
towaréw, Kodak przeprowadzi ilosciowa i jakosciowa |nspekqe dostarczonych
towaréw. Kodak bezzwtocznie poinformuje Dostawce na pismie o wszelkich
ilosciowych i jakosciowych brakach dostarczonych towaréw. Dostawca bedzie
zobowiagzany do niezwtocznego dostarczenia towaréw wolnych od wad na rece
Kodak na koszt Dostawcy w miejsce towaréw uszkodzonych lub zniszczonych, lub
do uzupehienia ewentualnych brakujacych partii towaréw w przypadku brakéw
ilosciowych.

Daty i terminy dostaw towaréw i/lub $wiadczenia ustug okreslone przez Kodak w
Zamoéwieniu beda mie¢ moc wiazacy. Kodak zachowa prawo do odwotania
Zamoéwienia w cafosci lub czesci bez ponoszenia odpowiedzialnosci wzgledem
Dostawcy, w przypadku, gdy towary nie zostang dostarczone i/lub ustugi wykonane
w okreslonym terminie i przy zastosowaniu metody innej niz ta okreslona w
Zamowieniu.

6. Kontrola

Kodak zastrzega sobie prawo do rezygnacji z towaréw uznanych za wadliwe,
uszkodzone lub niezgodne z Zamoéwieniem w jakikolwiek inny sposéb oraz zwrotu
takich towaréw na ryzyko i koszt Dostawcy, zaréwno w okresie kontroli i testéw (lub
po dostawie i odbiorze towaréw) lub w dowolnym czasie w okresie gwarancji. Bez
uszczerbku dla jakichkolwiek praw przystugujacych Kodak na mocy prawa oraz
zgodnie z umowa zawarty z Dostawca, Dostawca bedzie zobowigzany wedtug
uznania Kodak, do naprawy towaréw lub ich wymiany na towary nieuszkodzone w
terminie okreslonym przez Kodak na koszt Dostawcy.

Wykonanie przez Kodak jakichkolwiek wyzej wymlenlonych praw wzgledem
Zaméowienia nie bedzie stanowito uniewaznienia pozostatej czesci Zamdwienia.

7. Swiadczenie ustug

7.1 Dostawca bedzie zobowigzany do swiadczenia ustug zgodnie ze standardami i w
terminach okreslonych w Zamoéwieniu. Jezeli Zamoéwienie nie reguluje standardéw
$wiadczenia ustug, Dostawca powinien swiadczy¢ ustugi zgodnie ze standardami
dobrej praktyki obowigzujacymi w danej gatezi przemystu lub zawodzie. Jezeli
Zamowienie nie precyzuje daty wykonania ustugi, Dostawca powinien wykonac
ustuge lub jej etap w terminie wskazanym przez Kodak.

7.2 Ustugi swiadczone przez Dostawce powinny by¢ dostarczane na podstawie
raportu przekazu i odbioru podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli
Dostawcy i Kodak. W przypadku stwierdzenia wady/wad i/lub niezgodnosci z
Zamowieniem po odbiorze ustug swiadczonych przez Dostawce, Dostawca bedzie
zobowigzany do usuniecia, na koszt wiasny, wad i niezgodnosci w terminie
okreslonym przez Kodak. Po usunieciu wad i niezgodnosci, procedura odbioru ustugi
zostanie przeprowadzona ponownie.

7.3 Kodak zastrzega prawo do odmowy odbioru ustug niespetniajacych wymaganych
standardéw lub niezgodnych z Zamoéwieniem. Ponadto, bez uszczerbku dla
jakichkolwiek praw przystugujacych Kodak na mocy prawa oraz umowy zawartej z
Dostawca, Kodak moze zazada¢ od Dostawcy ponownego wykonania ustug na koszt
Dostawcy w terminie okreslonym przez Kodak.

7.4 Wykonanie przez Kodak wszelkich wyzej wymienionych praw w odniesieniu do
czesci ustug nie zwalnia Dostawcy z zobowigzania wykonania ich pozostatej czesci.
8. Tytut wtasnosci

Tytut witasnosci towarow przechodzi na Kodak po odbiorze przesyiki. Dostawca
ponosi odpowiedzialnos¢ za towary do chwili odbioru przesytki przez Kodak.

9. Praca na terenie przedsiebiorstwa Kodak

W przypadku, gdy zgodnie z Zaméwieniem ustugi bedg wykonywane na terenie
przedsiebiorstwa Kodak, Dostawca bedzie zobowigzany do stosowania sie do
regulaminu pracy obowiazujgcego na terenie przedsiebiorstwa Kodak i
przestrzegania wszelkich innych odnosnych wymogoéw i przepisow.

10. Odpowiedzialnos¢ za szkody

10.1 Dostawca bedzie zobowigzany do zwolnienia Kodak z odpowiedzialnosci i do
pokrycia wszelkich strat, wydatkdow, kosztéw postepowan wynikajacych ze
zgtoszenia roszczen w zakresie zagrozenia zycia lub zdrowia i/lub straty lub
zniszczenia mienia spowodowanych dostawa towaréw lub wynikajacych z
korzystania z samych towaréw lub ustug, lub powstatych w wyniku przebywania
Dostawcy na terenie przedsiebiorstwa Kodak, chyba ze roszczenia takie wynikaja z
niedbalstwa jedynie ze strony Kodak lub pracownikéw Kodak lub oséb dziatajacych
w charakterze przedstawicieli Kodak.

10.2 Dostawca winien dysponowac ubezpieczeniem od wyzej wymienionych ryzyk i
zawrze¢ odnosna polise ubezpieczeniowa z uznang firma ubezpieczeniowa.
Dostawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Kodak kopii polisy
ubezpieczeniowej na kazde zadanie Kodak. W przypadku, gdy Dostawca nie bedzie
mogt przedstawi¢ lub nie przedstawi Kodak powyzszej polisy, Kodak moze zawrze¢
taka umowe ubezpieczeniowg a Dostawca bedzie zobowigzany do zwrotu kosztow
uzyskania takiego ubezpieczenia na rzecz Kodak.



Zasady i

€

11. Zdrowie i bezpieczenstwo

11.1 Dostawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepisow prawa i kodeksow
postepowania obowigzujacych w odniesieniu do towardw zaréwno w kraju
pochodzenia, jak i kraju przeznaczenia.

11.2 Dostawca powinien dostarczy¢ Kodak wszelkie odpowiednie informacije
dotyczace bezpieczenstwa obstugi, serwisowania, konserwacji, uzytkowania,
oczyszczania, przetwarzania, sktadowania, wysyiki i utylizacji towaréw i/lub ustug (w
tym wszelkie nowe informacje w odniesieniu do powyzszych jakie moga by¢
dostepne).

11.3 Dostawca powinien prowadzi¢ doktadna i peina dokumentacje projektéw,
produkcji i testow towaréw oraz swiadczenia ustug na rzecz Kodak oraz udostepni
Kodak powyzsza dokumentacje na kazde zadanie Kodak.

11.4 Dostawca bedzie zobowiazany do powiadomienia Kodak (i dostarczenia
wszelkich szczegolowych informacji) w momencie, gdy Dostawca powezmle
wiadomosc¢ o fakcie, ze okreslone towary lub ustugi moga stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia i/lub bezpieczehstwa uzytkownikéw. Dostawca bedzie wspotpracowat z
Kodak w zakresie zwrotu wszelkich produktéw lub innych srodkoéw, ktére Kodak
moze podja¢ wedlug uznania Kodak w celu zmniejszenia ryzyka i zwréci Kodak
wszelkie koszty poniesione przez Kodak na ten cel.

12. Wiasnos¢ intelektualna

Dostawca bedzie zobowiazany do zabezpieczenia Kodak i/lub klientow Kodak przed
skutkami wszelkich strat, utraty zyskéw lub wydatkéw wyniklych z roszczen
podniesionych przez osoby trzecie w zwigzku z naruszeniem wszelkich patentéw,
wzoréw zastrzezonych, praw autorskich, znakéw towarowych i/lub oprogramowania
odnoszacych sie w jakikolwiek sposob do towaréw lub ustug okreslonych w
Zamowieniu.

13. Poufnos¢ Dostawca powinien traktowaé wszelkie dokumenty i informacje
zwigzane z Zamdwieniem dostarczone przez Kodak i/lub pozyskane na terenie
przedsiebiorstwa Kodak jako poufne oraz dostarcza¢ pracownikom i/lub
podwykonawcom jedynie dokumenty niezbedne do wykonania Zamoéwienia.
Zobowigzanie to zachowa waznos¢ przez pie¢ lat od chwili przetworzenia
Zamowienia, o ile strony nie uzgodnig inaczej.

14. Dane osobowe Dane osobowe Dostawcy udostepnione Kodak w zwigzku z
zawarciem i/lub wykonywaniem umowy sprzedazy lub umowy o swiadczenie ustug
performance zgodnie z warunkami Zamoéwienia oraz Warunkami Zakupu powinny
by¢ przetwarzane zgodnie z przepisami prawa o ochronie danych osobowych,
Ponadto, Dostawca winien wyrazi¢ zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych przez Kodak, o ile takie dane zostaty lub powinny zosta¢ przekazane
Kodak. Dostawca wyrazi zgode na udostepnianie przez Kodak wyzej okreslonych
danych osobowych Dostawcy wszelkim podmiotom nalezacym do grupy Kodak, w
tym takze tym dziatajgcym poza obszarem Rzeczpospolitej Polskiej oraz na
przetwarzanie przez te podmioty danych Dostawcy w celach i zakresie okreslonym
powyzej.

WarunKi

15. Wypowiedzenie

Kodak zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia wszelkich Zaméwien ze skutkiem
natychmiastowym za pisemnym wypowiedzeniem dostarczonym na rece Dostawcy
w przypadku:

(i) naruszenia lub niestosowania sie do jakichkolwiek zobowigzan wynikajacych z
Zamowienia i niniejszych Warunkéw Zakupu; lub

(ii) ogtoszenia upaditosci Dostawcy; lub

(i) przejecia mienia Dostawcy przez syndyka masy upadtosciowej; lub

(iv) zawarcia przez Dostawce ugody z wierzycielami; lub

(v) zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez Dostawce; lub

(vi) postawienia przedsiebiorstwa Dostawcy w stan likwidacji (innego niz w celu fuzji
lub restrukturyzacji, bez wzgledu na to, czy jest to likwidacja dobrowolna czy
przymusowa.)

16. Prawo wiasciwe

Niniejsze Warunki Zakupu podlegaja prawu polskiemu. Strony beda dazy¢ do
polubownego rozwiazywania wszelkich sporow zwigzanych z ich wykonywaniem.
Jezeli strony nie bedg w stanie rozwigza¢ sporu polubownie, spor taki bedzie
poddany do rozstrzygniecia przez sad powszechny w Warszawie. Dostawca bedzie
przestrzegat wszelkich wymogéw prawnych, w tym w szczegdlnosci prawa pracy,
prawa ochrony srodowiska, regulaminow, standardéw, kodeksow, zarzadzen i
dyrektyw w zakresie produkcji lub dystrybucji przez Dostawce produktéw
sprzedawanych lub ustug swiadczonych na rzecz Kodak. Niniejsze zobowiazanie
obejmuje w szczegolnosci zobowigzanie do

A. przestrzegania witasciwych przepisow w zakresie bezpieczenstwa i higieny,
ochrony s$rodowiska, transportu materiatéw niebezpiecznych, oznakowania i
pakowania,

B. dostarczania danych lub informacji w zakresie ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i
ochrony srodowiska uznanych przez Kodak za konieczne w celu wspierania
sprzedazy, dystrybucji lub uzytkowania produktéw na rynku przeznaczenia,

C. utrzymywania wszelkich pozwoleri terenowych, w szczegoélnosci pozwolen na
emisje do atmosfery oraz pozwolen wodnoprawnych koniecznych do wykonywania
zobowiazan na mocy Umowy oraz

Dd z%bowiqzanie do przestrzegania wtasciwych wymogéw w zakresie gospodarki
odpadami.

17. WYMOG ZGODNOSCI Z ZAtOZENIAMI PROGRAMU CUSTOMS-TRADE
PARTNERSHIP ~ AGAINST _ TERRORISM  C-TPAT  (STOWARZYSZENIA
HANDLOWCOW PRZECIW TERRORYZMOWI) ma zastosowanie jezeli niniejsze
zamoéwienie dotyczy materiatdw eksportowanych do lub wysytanych w obrebie
Stanéw Zjednoczonych. Dostawcy beda cztonkami programu Customs-Trade
Partnership Against Terrorism ("C-TPAT") lub zastosujg sie do wymogéw
bezpieczenstwa zgodnych z tym programem. Certyfikat cztonkostwa lub
dokumentacja potwierdzajgca, ze stosowne wymogi bezpieczenstwa sa przez
dostawcow wdrazane powinny zosta¢ dostarczone Kodak. Kodak i wyznaczeni
przedstawiciele Kodak — z zastrzezeniem zasadnie stosowanych przez dostawcéw
branzowych wymogéw bezpieczenstwa - majg prawo do przeprowadzania audytu w
zakresie wypetniania przez Dostawce obowigzku do przestrzegania wymogéw
bezpieczenstwa wymaganych w ramach programu C-TPAT.



